"Decenio de la ignaldad de oportunidades para Hombres y Mujeres”
“dfio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DL IR Retotucion de  paldicn

N° 099-2023-MDSP

Samuel Pastor, 26 de abril del 2023

VISTOS: El Informe N° 065-2023-GM-MDSP de fecha 24 de abril de 2023, el Informe Legal N°©
186-2023-GAJ-MDSP de fecha 26 de abril de 2023, y los demds actuados, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado, concordante con el Articulo II del
Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972, establecen que las
municipalidades gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su

competencia, con la facultad de ejercer actos de gobierno, actos administrativos, con sujecion al
ordenamiento juridico;

Que, el articulo I del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, prescribe que
los gobiernos locales son entidades, basicas de |a organizacion territorial del Estado y canales
inmediatos de participacion vecinal en los asuntos publicos, que institucionalizan y gestionan con
autonomia los intereses propios de las correspondientes colectividades; siendo elementos esenciales
del gobierno local, el territorio, la poblacion y la organizacién. Las municipalidades provinciales y
;-\ distritales son los 6rganos de gobierno promotores del desarrollo local, con personeria juridica de
erecho pdblico y plena capacidad para el cu mplimiento de sus fines;

! Que, el articulo 70° de la Ley Orgénica de Municipalidades establece que el sistema tributario
deé las municipalidades, se rige por la ley especial y el Cédigo Tributario en la parte pertinente;

Que, el articulo 5° del Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico de |a Ley de Tributacion
Municipal, establece que los impuestos municipales son los tributos mencionados por el presente
——_Titulo en favor de los Gobiernos Locales, cuyo cumplimiento no origina una contraprestacion directa
/ . de la Municipalidad al contribuyente. La recaudacién y fiscalizacion de su cumplimiento corresponde

{53 -8 los Gobiernos Locales;
; b
{ /‘{f IS = el "
\ tre / Que, mediante Informe N° 65-2023-GM-MDSP, el Gerente Municipal informa al despacho de
\\ o / Alcaldia, que se ha trabajado un proyecto de Procedimiento de Fiscalizacién Tributaria del Impuesto

e Predial, en vista que es necesario que el equipo de fiscalizadores de campo de la Subgerencia de
Registro, Recaudacion y Fiscalizacion, debe estar imbuido de las capacidades, conocimientos,
indumentaria, identificacion y sobre todo la normatividad que le permita desarrollar de manera eficaz
&) G ; .
Srencry %Y eficiente en su trabajo de campo;

Que, mediante Informe Legal N° 186-2023-GAJ-MDSP, la Gerencia de Asesoria Juridica es de
pinion que es procedente la aprobacion del Manual de Procedimientos de Fiscalizacion Tributaria

del Impuesto Predial de la Municipalidad Distrital de Samuel Pastor, donde es un documento
descriptivo de las actividades a realizar dicha area;
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do a las consideraciones expuestas y de conformidad con lo establecido en la Ley N.° 27972,
Ley Organica de Municipalidades y, de conformidad con los informes que se describen y en ejercicio
de sus atribuciones;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Manual de Procedimiento de Fiscalizacién Tributaria del

Impuesto Predial de la Municipalidad de Samuel Pastor, el cual forma parte integrante de la presente
resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a |a Gerencia de Administracién Tributaria, Gerencia
Municipal, Subgerencia de Registro, Recaudacién y Fiscalizacion realizar las acciones administrativas
orientadas al cumplimiento de la presente resolucién.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR, a la Gerencia de Secretaria General la distribucién y/o
fnotificacion de la presente resolucién a los interesados y a las areas correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

................. s ado Rive[ 3

Dr. 'Jon'a'lhan_ Ranay Mac
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Ot PROCEDIMIENTO DE FIZCALIZACION TRIBUTARIA DEL IMPUESTO PREDIAL DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMUEL PASTOR

I OBJETO

Regular y normar el procedimiento de fiscalizacion tributaria e inspecciones tributarias en el
distrito de Samuel Pastor.

FINALIDAD

2.1. Ejecutar eficaz y eficientemente las labores de fiscalizacion tributaria.

2.2. Ampliar la base tributaria del Impuesto Predial y Arbitrios Municipales.

2.3. Incrementar los niveles de recaudacion por Impuesto Predial y Arbitrios Municipales.
2.4. Maximizar el cumplimiento voluntario de las obligaciones tributarias.

2.5. Generar conciencia tributaria.

BASE LEGAL

3.1. Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades.

3.2. Decreto Supremo N°156-2004-EF-Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal

3.3. Decreto Supremo N°133-2013-EF- Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario.

3.4. Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General - Ley
N°27444.

3.5. Ordenanza Municipal N°008-2019-MDSP, Ordenanza que aprueba el Organigrama
Estructural y el Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF de la municipalidad
distrital de Samuel Pastor.

3.6. Reglamento Nacional de Tasaciones aprobado por Resolucion Ministerial N°172-2016-
VIVIENDA y sus modificaciones.

TERMINOLOGIA

4.1. ADMINISTRACION TRIBUTARIA. - Es el rea encargada de desarrollar las acciones de
administracion, recaudacion, fiscalizacion de los ingresos por tributos municipales,
registro y orientacion al contribuyente, ademas, de la fiscalizacion administrativa y la
supervision del cumplimiento de la normatividad municipal y medidas provisionales y
complementarias.

4.2. ARBITRIOS MUNICIPALES. - Tasa que se paga por la prestacién o mantenimiento de
un servicio piblico de Limpieza Publica, Areas Verdes, y Seguridad Ciudadana, los
cuales son aprobados mediante ordenanza, la misma que establece los montos de las
tasas que deban pagar los contribuyentes y estan obligados a cancelar todos los
propietarios de un inmueble urbano.

4.3. CARTA DE COMUNICACION DE RESULTADOS DE INSPECCION. - Es la

comunicacion formal de los resultados de la inspeccion tributag
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4.4. INFORME TECNICO Y FICHA TECNICA. - Documento resumen donde se consignan
los resultados de fiscalizacion.

4.5. TECNICO FISCALIZADOR TRIBUTARIO. - Servidor pablico (bajo cualquier tipo de
contratacion) que labora en la Sub Gerencia de Registro, Recaudacion y Fiscalizacion,
encargado de levantar la informacion de campo.

4.6. INSPECCION PRESENCIAL. - Es la verificacion que realiza el inspector técnico
fiscalizador, con la finalidad de constatar las categorias constructivas, area de terreno,
area construida, frontis, ubicacion, entre otra informacion registrada en la Declaracion
Jurada de Autoavaluo que efectia el contribuyente en la Municipalidad Distrital de
Samuel Pastor.

4.7. IMPUESTO PREDIAL. - Es el Impuesto cuya recaudacion, administracion y fiscalizacion
corresponde a la Municipalidad donde se ubica el predio. Este tributo grava el valor de
los predios urbanos y rusticos en base a su autovalio. El autoval(io se obtiene aplicando
los aranceles y precios unitarios de construccion aprobados por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento todos los afios.

4.8. OMISOS. - Personas naturales o juridicas propietarias o poseedores de predios que no
han cumplido con presentar Declaraciones Juradas del Impuesto Predial dentro del plazo
legal establecido.

4.9. PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION TRIBUTARIA. - Procedimiento mediante el
cual la Administracion Tributaria comprueba la correcta determinacion de la obligacion
tributaria, asi como el cumplimiento de las obligaciones formales relacionadas, determina
el tributo omitido e impone sanciones.

4.10. REQUERIMIENTO. - Documento emitido por la Administracion Tributaria, de
naturaleza no reclamable, conforme lo previsto en el articulo 135° del Codigo Tributario,
mediante el cual se solicita el sujeto fiscalizado documento y/o informacion, también
podra ser utilizado para solicitar sustentacion legal y/o documentaria respecto a las
observaciones imputadas durante el transcurso del procedimiento de fiscalizacion.

4.11. SUJETO FISCALIZADO O DEUDOR TRIBUTARIO. - Es la persona obligada al
cumplimiento de la prestacion tributaria como contribuyente o responsable.

412, SUBVALUADORES. - Contribuyentes que presentan declaracion jurada el
Impuesto Predial consignando menor la base imponible que la real.

4.13. SUB GERENCIA DE REGISTRO, RECAUDACION Y FISCALIZACION. -
Unidad Organica encargada de controlar el cumplimiento de las obligaciones tributarias
de los contribuyentes en el distrito de Samuel Pastor.

4,14, RESOLUCION DE DETERMINACION. - Es el documento que emitira la
Gerencia de Administracion Tributaria, a través del cual pondra en conocimiento del
deudor tributario, la existencia de una deuda a su cargo, como resultado del proceso de
fiscalizacion, la cual sera emitida conforme Io establecido por el Codigo Tributario.

4.15. RESOLUCION DE MULTA. - Es el documento que emitira la Gerencia de
Administracion Tributaria, mediante el cual se impone una sancion pecuniaria por haber
cometido una infraccion tributaria, contemplada en el Codigo Tributario.
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ORMATOS
3.1. Formato de Requerimiento
5.2. Formato de Acta de Inicio
5.3. Formato de Acta de Termino
5.4. Ficha de Informacion Predial
3.3. Formato de Resolucién de Determinacion Predial
3.6. Formato de Resolucion de Determinacion de Arbitrios Municipales
5.7. Formato de resolucion de multa
» Subvaluacion
»  Omiso

Vi, ALCANCES

Norma aplicable para Sub Gerencia de Registro, Recaudacion y Fiscalizacion, gerencia de
administracion tributaria, area de control y recaudacion, area de ejecucion coactiva,

Vil ACTUACIONES PREVIAS AL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

7.1. VERIFICACIONES PREVIAS. - Es Ia etapa en la que se busca informacion de forma
selectiva, para realizar comparaciones con la informacion de los sistemas 0 herramientas
con las que cuenta la Administracion y obtener una mejor seleccion de la cartera a
fiscalizar. Dicha informacion es obtenida a través de visitas a campo, tomas de visitas
fotograficas, reconocimiento externo de los predios, identificando el nimero de pisos,
obras complementarias, direccion del predio, material de construccion, uso del predio,
entre otros.

7.2. SELECCION DE LA CARTERA A FISCALIZAR. - Es la etapa en que la informacion
obtenida de las verificaciones previas o informacion remitida por entidades externas es
comparada con la informacion contenida en el Sistema Tributario de la Administracion.
De esta comparacion de informacion se obtiene una base de predios que presuntamente
podria ser materia de omision o subvaluacion en su Declaracion Jurada del Impuesto
Predial. Asimismo, con aquella informacion que podria brindar un tercero, ya sea
mediante una Declaracion Jurada (por transferencia, aumento de valor u otro) o mediante
solicitud.

7.3. ARCHIVO DE CARTERA SELECCIONADA A FISCALIZAR. - Es el archivo que contiene

E: s la informacion consolidada de los propietarios de predios seleccionados y ladireccion de

'E;Dggﬁ;m los mismos. Asi mismo, contiene una descripcion de los criterios para llegar a esta
N seleccion.

Vill.  ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

8.1. ETAPA DE PRESENTACION Y REQUERIMIENTO
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El documento denominado REQUERIMIENTO, dara inicio al procedimiento de

fiscalizacion tributaria.

2. A través del documento REQUERIMIENTO se solicitara al Sujeto Fiscalizado
documento y/o informacion relacionada al procedimiento de fiscalizacion, asimismo
Se comunicara la fecha y hora en el cual se realizara Ia inspeccion del predio (s).

3. En cuanto a la documentacion y/o informacion requerida la misma puede ser
entregada por mesa de partes de la municipalidad distrital de Samuel Pastor y/o
mesa de partes virtual correo electronico mesadepartes@munisamuelpastor.qgob.pe
sefialados en el requerimiento, los cuales seran anexados al expediente. Es preciso
indicar que la informacion requerida debera presentarse dentro del plazo establecido
en el requerimiento.

4. En caso, no encontrarse de acuerdo con la fecha y hora programada al Sujeto
fiscalizado, debera comunicarse a los teléfonos o correos electrnicos sefialados en
el requerimiento o a través de un escrito que se ingresara por mesa de partes, a fin
de solicitar reprogramacion de fecha y hora, informacion que también sera anexada

al expediente.

8.2. ETAPA DE INSPECCION PRESENCIAL

La inspeccion consistira en levantar la informacion de campo sobre un predio que luego
de ser procesada permite la emision del valor.

Los sujetos intervinientes son:

» SUJETO FISCALIZADO O DEUDOR TRIBUTARIO. - Contribuyente o
responsable.

» TECNICO FISCALIZADOR. - Servidores plblicos de la Administracion
Tributaria Municipal que realizan la funcién de fiscalizar, segln detalle:

a. Ingeniero Civil 0 Arquitecto adscrito al Area de Registro y Fiscalizacion
Tributaria

b.  Fiscalizadores adscritos a la Sub Gerencia de Registro, Recaudacion
y Fiscalizacion En el acto de la inspeccion se generan los siguientes
documentos, los cuales deberan ser inscritos por los sujetos
intervinientes en el proceso de fiscalizacion:

'€ ADMINISTR, cu)|/\,

4

1. ACTA DE INICIO DE INSPECCION. - Documento que servira como prueba de
la presencia del personal de Area de Registro y Fiscalizacion Tributaria en el
inmueble, ante un posible reclamo.

2. ACTA DE INSPECCION NO REALIZADA. - Documento emitido en caso de no
ser posible realizar la inspeccion, por causas imputables al sujeto fiscalizado,
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1.

Facebook

sin prejuicio de la aplicacion de las sanciones correspondientes, por no permitir

la inspeccion.

3. ACTA DE ACUERDO EN CAMPO. - Elaborar en caso el SUJETO
FISCALIZADO proponga la reprogramacion de la inspeccion, dicha
postergacion estara sujeta a la decision que adopte el Ingeniero Civil, Arquitecto
0 personal de la Sub Gerencia de Registro, Recaudacion y Fiscalizacion, el
mismo que debera tener en cuenta que las causas alegadas por el SUJETO
FISCALIZADO se deban a motivos de caracter fortuito de fuerza mayor; de
accederse a los solicitado esta postergacion se realizara por Gnica vez y en un
plazo no mayor de tres (3) dias habiles como maximo.

4. FICHA DE INSPECCION PREDIAL. —Documento emitido por el inspector
técnico fiscalizador, después de haber realizado la inspeccion al predio,
registrando toda la informacion recabada como: clasificacion del predio, estado
del predio, area, caracteristicas, usos y otros.

5. ACTA DE FIN DEL PROCESO DE INSPECCION. -Documento que servira para

dar por concluido el proceso de inspeccion, en el mismo documento de ser el

Caso se dejara constancia de la citacion, para que el SUJETO FISCALIZADO o

representante debidamente acreditado se acerque el dia y hora sefialado, para

ser notificado del resultado del proceso de inspeccion.

8.3. ETAPA DEL PROCEDIMIENTO DE INFORMACION RECOGIDA EN LA INSPECCION

El tecnico fiscalizador tributario, después de haber registrado los datos de
inspeccion, dentro del plazo méaximo de quince (15) dias habiles, elaborara un
INFORME TECNICO DE RESULTADOS DE LA INSPECCION, el cual contendra la
comparacion entre informacion detectada en la inspeccion y la presentada por el
SUJETO FISCALIZADO en la declaracion jurada de autoavalud, determinando
mayor valor, conformidad o disminucion del area, en el caso de contribuyentes
omisos debera informar en base a los resultados obtenidos en la inspeccion.
Recepcionado &l informa técnico por parte de la Sub Gerencia de Registro,
Recaudacion y Fiscalizacion, la Gerencia de Administracion Tributaria podra
comunicar sus conclusiones del procedimiento de fiscalizacion, previstas en el
articulo 75 del Codigo Tributario, las observaciones formuladas y de corresponder
las infracciones que se le imputan, al sujeto fiscalizado, otorgandole un plazo de tres
(3) dias habiles contados a partir del dia siguiente de su notificacion para que realice
las observaciones debidamente sustentadas. Las observaciones presentadas fuera
de plazo seran desestimadas de plano.

Los resultados obtenidos en el informe técnico de resultados de inspeccion, seran
considerados como MOTIVOS DETERMINANTES, para la emision de las
Resoluciones de Determinacion y/o Multa Tributaria.
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8.4. ETAPA DE DETERMINACION DE LA DEUDA TRIBUTARIA

En esta etapa, toda la documentacion recogida y consolidada en la etapa de inspeccion
debera acumularse a un expediente numerado, debidamente foliado, ef mismo que sera
derivado al Gerencia de Administracién Tributaria para que determine la deuda y
procese en el sistema de la administracion tributaria las diferencias encontradas en la
declaracion jurada y de ser el caso recalcule la deuda tributaria generada por proceso de
fiscalizacion, en base al informe técnico de resultado de inspeccion.

Para la elaboracion de Resolucion de Determinacion se seleccionara el "MOTIVO" por el
cual se esta generando el valor de cobranza, segun la siguiente clasificacion: La
resolucion de Multa (RM) y la Resolucion de Determinacion (RD), las cuales deberan
contener os requisitos establecidos en el D.S. N°133-2013-EF-TUO del Cadigo Tributario
y sus modificaciones. En cuanto a la Resolucion de Multa, la misma sera aplicada
discrecionalmente en el caso de verificarse a comision de infracciones por parte del
sujeto fiscalizador.

TEXTO QUE SE CONSIGANRA EN EL
VALOR DE COBRANZA

Conforme a la inspeccion ocular realizada al
predio, se ha determinado que le
corresponde un mayor valué a lo declarado
Qque provoca un mayor tributo (diferencia) a
pagar el obligado.

SUPUESTO AL QUE CORRESPONDE

Para el requerimiento del pago del Impuesto
Predial determinado el procedimiento de
fiscalizacion, en el que se llevd a cabo
inspeccion ocular a un predio debidamente
declarado.

Conforme a la inspeccion ocular realizada al
predio no declarado, se ha determinado su
valuo, determinandose el tributo que le
corresponde al obligado.

Conforme a verificacion extrema realizada al
predio, se ha determinado que le
corresponde un mayor valud al declarado,
que provoca mayor tributo (diferencia) a
pagar el obligado.

Para el requerimiento del pago del Impuesto
Predial determinado en un procedimiento de
fiscalizacion, en el que se lievé a cabo
inspeccion ocular a un predio no declarado.

Para el requerimiento del pago del Impuesto
Predial determinado en un procedimiento de
fiscalizacion, en el que solo se llevo a cabo
la verificacion externa a un predio
debidamente declarado.

Para el requerimiento del pago del Impuesto

Conforme a la verificacion externa realizada

al predio no declarado, se ha determinado
su valu, determinandose el tributo que le
corresponde al obligado.

Predial determinado en un procedimiento de
fiscalizacion, en el que solo se llevo a cabo
la verificacion externa a un predio no
declarado.

Se ha verificado la comision de una
infraccion, sancionada con multa tributaria.

Para el requerimiento del pago de Multa
Tributaria determinado en un procedimiento
de fiscalizacion.
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Se notificara al SUJETO FISCALIZADO la Resolucién de Determinacion y/o Multa,
respetando las formalidades establecidas en el articulo N°104 del TUO del Cadigo
Tributario.

La Administracion Tributaria después de notificada la Resolucion de Determinacion y/o
Multa debe dar un plazo de veinte (20) dias habiles computados desde el dia habil
siguiente a aquel en que se notifico el acto o resolucion recurrida, para su cancelacion en
la cobranza ordinaria o para interponer Recurso de Reclamacion.

En caso de no presentar el SUJETO FIZCALIZADO recurso de reclamacion la
Administracion Tributaria iniciara la cobranza coactiva de los valores.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

El procedimiento de fiscalizacion que lleve a cabo Ia Administracion debe efectuarse en un
plazo maximo de un (1) afios computados a partir del requerimiento de fiscalizacion.

RECURSOS IMPUGNATIVOS

PLAZQ PARA INTERPONER RECURSO DE RECLAMACION

El sujeto fiscalizado al no estar de acuerdo con Io resuelto por la Administracion Tributaria
interpondra recursos de Reclamacién dentro de los veinte (20) dias habiles de notificada
la resolucion de Determinacion y/o Multa.

REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD DEL RECURSO DE RECLAMACION
El recurso de reclamacion debera contener los requisitos de admisibilidad previstos en el
articulo 137° del Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario.

SUBSANACION DE REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD DEL RECURSO DE
RECLAMACION

La Administracion Tributaria notificara al reclamante para que cumpla con subsanar las
omisiones a los requisitos de admisibilidad que han sido advertidos en el recurso de
reclamacion dentro de los plazos previstos en el articulo 140° del Texto Unico Ordenado
del Cddigo Tributario.

Vencidos dichos términos sin la subsanacion correspondiente, se declarara inadmisible
la reclamacion presentada, salvo cuando las deficiencias no sean sustanciales, cuyo caso
la Administracion Tributaria podra subsanarlas de oficio.

Cuando se haya reclamado mediante un solo recurso dos o mas resoluciones de la
misma naturaleza y alguna de estas no cumpla con los requisitos previstos en la ley, el
recurso sera admitido a tramite solo respecto de las resoluciones que cumplan con dichos
requisitos declarandose la inadmisibilidad respecto a los demas.
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4. PLAZOS PARA RESOLVER RECLAMACIONES

La Administracion Tributaria resolvera las reclamaciones dentro del plazo de nueve (9)
meses y de conformidad a lo establecido en el articulo 140° del Texto Unico Ordenado
del Codigo Tributario.

5. PLAZO PARA INTERPONER APELACION

EI SUJETO FISCALIZADO al no estar de acuerdo con lo resuelto por la Administracion
Tributaria interpondra recurso de apelacion dentro de los quince (15) dias habiles de
notificada la Resolucidn.

De interponerse recursos de apelacion la Administracion Tributaria elevara el expediente
al Tribunal Fiscal para su resolucion en segunda instancia dentro de los plazos previstos
en el articulo 145° del Cadigo Tributario.

El escrito de apelacion debera contener los requisitos previstos en el articulo 146° del
Cadigo Tributario.

Si el SUJETO FISCALIZADO no interpone Recurso de Apelacion dentro de los plazos de
ley, los valores seran exigibles coactivamente.

RESPONSABILIDAD ‘
El cumplimiento de la presente directiva es de responsabilidad de la Sub Gerencia de
Registro, Recaudacion y Fiscalizacion de la municipalidad distrital de Samuel Pastor.

XIL. VIGENCIA
El presente manual de procedimiento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion en la pagina web de la municipalidad distrital de Samuel Pastor.
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RIMIENTO DE INSPECCION

MUNICIPALIDAS: inGTRITAL Lugary Fechat...fiad o

SAMUEL FASTCR Cédigo Contribuyente:

CAMANA - AREQUIPA

a Gerencia de Administracién Tributaria de Ia Municipalidad Distrital de Samuel Pastor tiene dentro de
sus funciones la administracién, recaudacién y fiscalizacién del Impuesto Predial en la jurisdiccion del
distrito de Samuel Pastor. En ese sentido dentro de las facultades discrecionales de fiscalizacién sefialadas
en el articulo 62°y siguientes del Texto Unico (TUO) del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo
N°133-2013-EF; nos dirigirnos a Usted a fin de solicitarle que brinde las facilidades para que nuestros
agentes fiscalizadores realicen una visita de inspeccién el dia....../....../.....@.............Horas, para verificar la
informacién de su Declaracién Jurada de Impuesto Predial, respecto de su (s) predio(s) ubicado {s) en:

}ANExo UBICACION DEL PREDIO (DIRECCION) | CODIGO PREDIAL CODIGO CATASTRAL

|

Para la realizacion de este acto, esta Administracién Tributaria delegard autoridad en el personal del Area
de Registro y Fiscalizacién Tributaria, quienes estaran debidamente identificado con el fotocheck de Ia
Institucién y ejecutaran en cada predio las labores que se detalla a continuacién:

1. Toma de medidas de los perimetros del terreno, construcciones e instalaciones fijas y
permanentes, de ser el caso.

2. Verificacién de los usos y de las categorias constructivas del predio.

Toma de fotografias de las caracteristicas principales del predio y de la fachada.

} 4.  Recepcién de los documentos solicitados *).

/
'Asimismo, le informamos que en caso usted no puedas estar presente, podrd nombrar un Representante,
quien acompafie y verifique el proceso de inspeccion.

w

Finalmente para cualquier consulta o coordinacién sobre este procedimiento puede comunicarse con el
« > Area de Registro y Fiscalizacién Tributaria de la Municipalidad Distrital de Samuel Pastor, teléfono celular

“2.%\0 al correo electrénico institucional {......................), indicando el nimero del presente requerimiento.
‘Atentamente.

FIRMA DEL FUNCIONARIO

NOGMDIE: iRt s

o 1 e Tt v S
(*) Al momento de la inspeccidn, el agente fiscalizador estara facultado de requerir, en caso corresponda,
a presentacion en original y copia de los siguientes documentos:

i Documentos que acrediten la propiedad vy Documentos que acreditan las fechas de
documentacién del (de los) propietario(s): subdivision, independizacién, acumulacién o
edificacion del predio:

Licencia de Construccién /Edificacion
Conformidad /Finalizacién de Obra
Declaratoria de fabrica

Certificado de Numeracion

Planos de Distribucién y Cuadro de Areas |
Reglamento interno legalizado
Planos y memorias de inde i
Ficha de Plano

) Minuta Compra y Venta

) Acta de Entrega /Actas de Cancelacidn
) Titulo de Propiedad

) Ficha Registral/Partida Electrénica

) Declaratoria de Herederos

) Documento de Divisién y Particidn

}

)

n

Partida de Defuncién
Documento de identidad
caso de realizar alguna actividad comercial en el predio

(
(
(
(
(
{
(
(

o o o o, o, o |,

E

Ficha RUC del Contribuyente
Autorizacion Mupigi

—f—
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL REQUERIMIENTO N°00000-AK|0
SAMUEL PASTOR

CAMANA - APEQUIPA Lugary Fecha:..../cocf i

Cadigo Contribuyente.................

Presente.-

La Gerencia de Administracién Tributaria de la Municipalidad Distrital de Samuel Pastor tiene dentro de
sus funciones la administracién, recaudacién vy fiscalizacién del Impuesto Predial en la jurisdiccion del
istrito de Samuel Pastor. En ese sentido dentro de las facultades discrecionales de fiscalizacién sefialadas
v pn el articulo 62°y siguientes del Texto Unico (TUO) del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo
N°133-2013-EF; se ha observado inconsistencias en su Declaracién Jurada del Impuesto Predial, respecto
de su(s) predio(s) ubicado(s) en:

ANEXO | UBICACION DEL PREDIO (DIRECCION) | CODIGO PREDIAL CODIGO CATASTRAL

En ese sentido, en aplicacién del articulo 75° del TUQ del Cédigo Tributario y, a efectos de realizar la
actualizacion y/o rectificacién respectiva, lo exhortamos acercarse a nuestras oficinas ubicadas
en...... ., a fin de presentar su Declaracion Jurada en el plazo maximo de... ...Dias
Hablles fuegc de recnbldo el presente, con la siguiente documentacién en original y copia snmple

" Cabe precisar que es requisito indispensable exhibir el documento de identidad del propietario o de su
representante, de ser el caso, asi como presentar copia simple del mismo. En el caso de representante,
se debera presentar poder especifico en documento piblico o privado vigente, con firma legalizada ante
notario.

] "'51 contanuara con el proceso de fiscalizacién determindndose el Impuesto Predial y las Tasas de Arbltr:os

/Mumcapales en base a la informacién disponible, y de corresponder, se impondra la multa equivalente al
,l,’h ..De la Unidad Impositiva (UIT) aplicable a las (Tipos de personas), de acuerdo con lo
establec:do en el numeral 1 del articulo 178°del  TUQ del Cédigo Tributario.

FIRMA DEL FUNCIONARIO

NOMDBIE: (oo
CAMEO s s oot

www.munisamuelpastor. gob.pe
Samuel Pastor

Palacio Municipal
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INSPECCION N°000-20........

CECLE LTI TY PR P TP rr

MUNICIPALIDAD DISTRITAL Referencia: Requerimiento N°00000 ~ Afio

SAMUEL PASTOR Fecha EMision ..o e
CAMANA - AREQUIPA

ito de Samuel Pastor, a los .......... dias del mes de .. ...del afio 20... , siendo las
.....horas, de acuerdo con las funciones otorgadas al Area de Reglstro y Flscallzacmn Tributaria,
amparado en los Art. 61°, 62° y siguientes del Texto Unico Ordenado del Cddigo Tributario, aprobado por
Decreto Supremo N° 133-2013-EF vy modificatoria, nos constituimos en el predio ubicado
By a3t fan masneagnvepasensemnssss rasvs e SRS SY BYOE vt ideNtificado con
Codigo de Contribuyente N°... wy DNJ/RCU/OTRO N" . para
iniciar el proceso de inspeccién y proceder a realizar la toma de medrdas def perimetro dei terreno,
construcciones e instrucciones e instalaciones fijas y permanentes; la verificacién de los usos y de las
categorias constructivas del predio; las tomas fotogréficas de las caracteristicas del predio; vy, la recepcion
de la documentacién probatoria; entendiéndose la diligencia en esta etapa del proceso por parte del
contribuyente con el Sr.(a)....
identificado (a) con DNI/OTRO N°
CON AOMICTHO TRAI N ..v.cuiivvr e ieerrssssennessssssssesssmmessosssssammensssssensssssesossmmsnneeeeee s eeesesseses y teléfono ...,

Con el presente se deja constancia del inicio de las actividades descritas en el parrafo precedente y de los
documentos que se presentan:

Documentos que acrediten la propiedad Vi Documentos que acreditan las fechas de
documentacién del (de los) propietario(s): subdivision, independizacién, acumulacién o
edificacion del predio:

Licencia de Construccién /Edificacion
Conformidad /Finalizacién de Obra
Declaratoria de fabrica

Certificado de Numeracién

Planos de Distribucién y Cuadro de Areas
Reglamento interno legalizado

Planos y memorias de Independizacion

Ficha de Plano Catastral

Minuta Compra y Venta

Acta de Entrega /Actas de Cancelacién
Titulo de Propiedad

Ficha Registral/Partida Electrénica
Declaratoria de Herederos
Documento de Divisién y Particion
Partida de Defuncién

Documento de identidad

o de realizar alguna actividad comercial en el predio

Ficha RUC del Contribuyente

Autorizacién Municipal de Funcionamiento () ] Otros documentos (detallar).............
Observaciones
1. -
2.
FIRMA DEL AGENTE FISCALIZADOR FIRMA CONTRIBUYENTE/REPRESENTANTE
NOMBRES ... oo oe ettt sses e NOMBRES ... cties ittt cveessessesseesss eees s oo

B |

www.munisamuelpastor. gob.pe
Samuel Pastor

Palacio Municipal
Jr. La Pampa # 308 - Samuel Pastor

Telefonos
054 571708

Facebook I Institucional
Municipalidad Distrital @ SRS fativw e



PREDIAL NO REALIZADA N°00000 — ANO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL Referencia: Requerimiento N°00000 — Afio

SAMUEL PASTOR Fecha EMISiON ... .eceeeeeeeresoeoeoeseoeeeeoooo
CAMANA - AEEQUIFA w.horas del dia............... del mes de .............del afio ceesenens, 135 pErsonas que a
e detallan:

AGENTE FISCALIZADOR AGENTE FISCALIZADOR

FIRMA: FIRMA:

En representacion del Area de Registro y Fiscalizacion Tributaria de la Municipalidad Distrital de Samuel Pastor, debidamente
acreditados, se apersonaron al predio ubicado en ...,

ssssnrmreeennnnn.d€ propiedad del Contribuyente ................ s, id€Ntificado con (a) con el

€Odige N°....viccssvceeunerinnnnn. @ efectos de iniciar la inspeccidn del referido predio para la correcta determinacién del Impuesto
Predial.

Sin embargo, no cbstante haber sido debidamente notificado el dia....../ .../ ... cON €l Requerimiento de la referencia, no se realizé
la inspeccién del predio antes mencionado debido a

No pudiendo llevarse adelante el proceso de fiscalizacién tributario respectivo.

e deja constancia que el impedimento a la realizacién de la inspeccion tributaria es una infraccion tipificada en el numeral 16 del
farticulo 177° el Texto Unico Ordenado (TUO) del Cadigo tributario, aprobado por Decreto Supremo N°133-2013-E, que establece
/ que constituye infraccion tributaria “impedir que funcionarios de la Administracién Tributaria efectden inspeccion”

FIRMA DEL AGENTE FISCALIZADOR FIRMA DEL AGENTE FISCALIZADOR
_“J-va:;\ APELLIDOEY .canision i s s AR S s cocsimaisismss i e e v oot s oot e s
VA BE 4 *\\
Sih 918N, 11 Sl U . (0 A,

FIRMA DEL AGENTE FISCALIZADOR () Senegé aidentificarse
NOMBRES:.....ccco oo () Senegéa firmar
APELLIDOS oo () Sedejé bajo la puerta

Referencias (Caracteristicas del Predio):

Pared......... soessasassansser N @ISO L casvvistinsi ceamsssiosiioniinesanonsaserens
L - T «.Suministro eléctrico:...ccoon.nn...
Observacnones

IMPORTANTE:

En caso no se solicite la reprogramacion de la inspeccidn en los (05) dias habj a
emisién de la presente Acta, se procedera a registrarde

las inconsistencias y observaciones de s

Administracién Tributaria

o




ERDO N° 0000-20.............cc.e....

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

SAMUEL PASTOR Referencia: Requerimiento N°00000 — Afio

CAMANA - AREQUIPA

.. del afio 20.........,, siendo las .............. ...horas, se apersono a las
ones de la Mumupalldad D|strltai de Samuel Pastor al Area de Regastro y Fiscalizacién Tributaria,
BMITIC I ChE H0Y 30000557 s s A B KBRS R ., el {la) contribuyente

. 2 identlflcado con Codigo de
Contrlbuyente iy DNI/RUC/OTRO N" ............................... A fin de dar

cumplimiento al requerlmlento N° starssessrsaese s sy, RELACIONADOQ AL PREDIO CON
(/6] ]  clo ] | L ———— ublcado en..

s deldlstnto de ..
SIENDO ATENDIDO POR B S8 Y icieessiis ti00msis ity hivesias s sananssosssmsemsebonsseist isses sttt 5 ot sgh SRS , en su
calidad de personal de la ..o ..., quienes llegaron a los

siguientes acuerdo:

El contribuyente cumple con adjuntar los siguientes documentos:

| Documentos que acrediten Ja propiedad vy Documentos que acreditan las fechas de

documentacién del (de los) propietario(s): subdivision, independizacién, acumulacién o
edificacion del predio:

) Minuta Compra y Venta Licencia de Construccién /Edificacion

Acta de Entrega /Actas de Cancelacién Conformidad /Finalizacién de Obra

Declaratoria de fibrica

Ficha Registral/Partida Electrénica Certificado de Numeracion

(

()

() Titulo de Propiedad
{)

()

Declaratoria de Herederos Planos de Distribucién y Cuadro de Areas

() Documento de Divisidn y Particidn Reglamento interno legalizado

() Partida de Defuncidn
() Documento de identidad

Planos y memorias de Independizacion
Ficha de Plano Catastral

Emll P S PR PR ISR S R

En caso de realizar alguna actividad comercial en el predio
() Ficha RUC del Contribuyente

N) Autorizacion Municipal de Funcionamiento

Otros documentos (detallar)................ccccovun.e...

CITACION
El contribuyente o representante, debidamente acreditado, debera acercarse el dia....... del mes de ......del afio........d
horas........A las instalaciones de la Municipalidad en el Area de Registro y Fiscalizacién Tributaria, para tomar conocimiento del
resu tado del proceso de inspeccidn realizado.

g\s rit 2 Con la presente acta se toma conocimiento de no presentarse, dicho proceso se dara por concluido y los resultados

__;,'1’ {,, seran remitidos al drea correspondiente para la determinacion de la deuda, de ser el caso.
[g GEF s sefial de conformidad con lo sefialado en la presente acta, a continuacion, la suscriben:
%ADMINl ACION 2\’
‘% TRIB A9
(oo > IRMA DEL AGENTE FISCALIZADOR FIRMA CONTRIBUYENTE/REPRESENTANTE
DA 217 ———— NOMBRES: commmpunmimnssnisiismii:

APELLIDOS: ... ottt e e eer e oo, APELLIDOS....
CARGO it ses e DNI N°:..

DINE N e ccnscunsconssmsivsmssvmsmsasssissmstmsiisiss RELACION CON EL CONTRTBUYENTE

Consultas al teléfono ........ccceeeeeviveveveesesisscvennnn..0 al correo ElECtrONICO. ..ot

www.munisamuelpastor. gob.pe
Samuel Pastor

Palacio Municipal
Jr. La Pampa # 308 - Samuel Pastor
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s FICHA DE INSPECCION PREDIAL

SAMUEL PASTOR LT — - —

RIBUYENTE
RIBUYENTE APELLIDOS Y NOMBRES /RAZON SOCIAL DNI/RUC

DOMICILIO FISCAL

|

1.DATOS DEL CONYUGE / REPRESENTANTE LEGAL

APELLIDOS Y NOMBRES l DNI
Ill. DATOS DEL PREDIO
ANEXO | COD. DE PREDIO VIA NUMERO | DPTO INT MZ ] LOTE
ESTADO SECTOR USO DEL PREDIO COND. DE PROP % % CONDOMINIOS
COND
I ]
IV. CONDICION ESPECIAL DEL PREDIO
REGIMEN FECHA DE INICIO DESCRIPCION TIPO DE NRO DE FECHA
DOC DOCUMENTO
V. CARACTERISTICAS DEL PREDIO
ESTADO TIPO DE PREDIO CONDICIONES DE PROPIETARIO CONDICIONES DE PROPIETARIO
Terreno sin construir Independiente Terreno sin construir Terreno sin construir
En construccion Edificio En construccién En construccién
§ Terminado | Quinta Terminado Terminado
ii_En ruinas J_ Otros Enruinas | En ruinas ‘{

VI.CARACTERISTICAS DE LA CONSTRUCCION DEL PREDIO

TERRENO COMUN TOTAL

NIVEL MES ARO CLASF MATERIAL ESTADO VALOR MURO TECHO PISO PUERTAS ¥ REVESTI BANOS INSTALACIONES AREA
DE UNIT VENTANAS MIENTO ELECTR/SANIT CONSTRUID
CONSERV (M2)
VIl TERRENO
AREA DE AREA AREA ] DESCRIPCION

| CODIGO | ESTADO | FECHA | CANT | UNIDAD [ CAPACIDA[L’

" JOBSERVACIONES

L]

| INSPECTOR ’ l?ommauveme /RESPONSABLE
NOMBRES Y APELIDOS: NOMBRES Y APELIDOS:

DNI:

FIR -

®
D00 . » .
I: |.l|l 0 or. gob.p ,a“"w
‘,rw""



MUNICIPALIDAD DISTRITAL

SAMUEL PASTOR

= E0uUl
R DS\ TR IBUYENTE:

DOMICILIO FISCAL:

CONJUNTO URBANO:

VIBRE DEL CONTRIBUYENTE:

ARGO DE NOTIFICACION N°000000000-

CN

-

CARGO DE NOTIFICACION

L

L

|

L

] oistRiTo: ]

Por la presente se deja constancia que el presente documento fue entregado a:

[ 1. DATOS DE LA PERSONA QUE RECEPCIONA:

—

NOMEBRES Y APELLIDOS:

B

1,

: fl Se negd a recibir

2 Persona incapaz

o 3 Domicilio cerrado

el art. 104 inc. F) del Texto Unlco Ordenado del Cddigo
Tributario, Decreto Supremo N°133-2010-EF se procede a fijar
el Ceduldn N°. ..en el domicilio fiscal del
contribuyente ..y se deja bajo

puerta en sobre cerrado el {Ios} documento {s) que se detallan
en el presente.

CARNET DE F LT
TIPO DE DOC. DE IDENTIDAD: D DNID RUCD iy I e Thular
Familiar
Empleado
! HORA DE REprPsentanIe
FECHA DE RECEPCION: LI_ FECERTION O""‘ _ |
SENEGO A D SE NEGO A D
| IDENTIFICARSE: EAHIEIE D
. SE NEGO A D
SE NEGO A DAR EL N° DNI D FIRMAR FIRMA
Il. NOTIFICACION POR CEDULON
MOTIVO VISITAS
Siendo las..........Horas del dia........./.....[.... De conformidad con
o HioEiEt. e

[ 11l. CONSTANCIA DE NEGATIVA

—

1 Recepcidn D

Identificacion

Firma

Recibir la documentacion objeto de |a
notificacién

D Firmar cargo de recepcion

l:l Identificarse

Dar nimero de doc. De identidad

| IV. ACTA DE IMPOSIBILIDAD DE NOTIFICACION

]

Siendo |as ........Horas del dia...

fiscal se encuentra en..

referido domicilio me atendié el 5r. (a)....

; DE
| ADMINISTRAKYS
: TRIBUTA

., al dirigirme a diligenciar la notificacion del contnbuyente

el (los) documento(s} que se mdlca{n) en el CARGO DE NOTIF!CACION N“

Lugar inaccesible D Terreno 5'“D OO
Zona peligrosa
Diugarinaccesible lj e i e

Dejando constancia el notificador, firmado al final del documento (Seccidn V) para dichos efectos:

...Distrito de... ...Con eI propos|to de notificar

....Al respecto dejo constancia que en el
Ui S NEEE:

construir

Destinatario
desconocido

...cuyo domicilio

V. VISITAS REALIZADAS

]

N° VISITAS FECHA

NOMBRE Y APELLIDOS DEL NOTIFICADOR ' DNI

Notificacion de
Enci

NRO DE FIRMA DEL
REGIST OR
r
o 0
pastor. gob.p W;-"“‘w
e



